Инспекционная проверка склада

КОНТРОЛЬНЫЙ СПИСОК СКЛАДОВЛОГОТИП ОРГАНИЗАЦИИ


	Склад:    
	
	Дата:   
	

	ФИО инспектирующего лица:    
	
	Подпись:   
	

	
	
	
	

	Вместимость склада (м2 или мт):   
	
	Используемое пространство (м2 или мт):       
	

	Тип склада (постоянный, временный и т. д.):   
	

	Тип материалов на складе (непродовольственные товары, продукты питания, лекарства):
	

	Тип пола (цемент, грязь, дерево и т. д.):   
	



Осмотр склада (внутренний):
	|_|
	Элемент проверен
	Рекомендуемое действие
	Дата выполнения действия

	☐	Стены (проверка на наличие отверстий, чистоту, признаки утечек из крыши)
	
	

	☐	Крыша (проверка на наличие утечек или потенциальных проблем)
	     
	     

	☐	Пол (проверка на наличие утечек из крыши, трещин и отверстий)
	     
	     

	☐	Двери (эксплуатация, уплотнения, замки)
	     
	     

	☐	Окна (эксплуатация, поломки, замки)
	     
	     

	☐	Вентиляционная система
	     
	     

	☐	Освещение (количество светильников, рабочее состояние)
	     
	     

	☐	Общая чистота
	     
	     

	☐	Признаки наличия вредителей или заражения
	     
	     

	☐	Используемые средства борьбы с грызунами (опишите):
	     
	     

	☐	Признаки присутствия птиц (гнезда и т. д.) – по возможности закройте места доступа
	     
	     

	☐	Огнетушители (местоположения, текущие проверки)
	     
	     

	☐	Чистящие средства (в наличии, достаточные)
	     
	     

	☐	Знаки «Не курить»
	     
	     

	☐	Аптечка первой помощи
	     
	     

	☐	Чистая рабочая зона (включая мусорные контейнеры)
	     
	     

	☐	
	     
	     


Товарные запасы (внутренние):
	|_|
	Элемент проверен
	Рекомендуемое действие
	Дата выполнения действия

	☐	Бухгалтерские книги в актуальном состоянии
	     
	     

	☐	Бухгалтерские книги отражают сверки и проверки
	     
	     

	☐	Дела хранятся надлежащим образом
	     
	     

	☐	Инвентарные карточки на каждом штабеле
	     
	     

	☐	Балансы инвентарных карточек согласуются с бухгалтерскими книгами
	     
	     

	☐	Товары штабелированы отдельно по типу, упаковке и партии
	     
	     

	☐	Штабели упорядочены, в соответствии с планом
	     
	     

	☐	Товары штабелированы на поддоны или с помощью крепежно-подстилочных материалов
	     
	     

	☐	Поддоны не имеют выступающих гвоздей или осколков
	     
	     

	☐	Минимальное пространство в 1 метр между штабелями, между штабелями и стенами, между штабелями и крышей
	     
	     

	☐	Соблюдение ограничений по максимальной высоте
	     
	     

	☐	Отсутствие расколотых/сломанных/поврежденных мешков или контейнеров
	     
	     

	☐	Признаки заражения грызунами или насекомыми
	     
	     

	☐	Явное наличие паутин / коконов
	     
	     

	☐	Необычные запахи
	     
	     

	☐	Затвердевание мешков с товарами
	     
	     

	☐	Признаки утечки масла
	     
	     

	☐	Отделение непригодных товаров
	     
	     

	☐	Ловушки для грызунов – правильное расположение
	     
	     

	☐	Фактически имеющиеся запасы согласуются с бухгалтерскими книгами
	     
	     

	☐	[bookmark: Text19]     
	     
	     

	☐	[bookmark: Text20]     
	     
	     


Склад (внешняя часть):
	|_|
	Элемент проверен
	Рекомендуемое действие
	Дата выполнения действия

	☐	Стены (проверка на наличие отверстий и признаков утечек)
	     
	     

	☐	Крыша (проверка на наличие утечек или потенциальных проблем)
	     
	     

	☐	Дренаж (проверка на наличие стоячей воды)
	     
	     

	☐	Двери (эксплуатация, уплотнения, замки)
	     
	     

	☐	Окна (эксплуатация, поломки, замки)
	     
	     

	☐	Чистое защищаемое пространство
	     
	     

	☐	Освещение (количество светильников, рабочее состояние)
	     
	     

	☐	Огнетушители (местоположения, текущие проверки)
	     
	     

	☐	Мусорные контейнеры
	     
	     

	☐	Погрузочные платформы (чистые, в надлежащем рабочем состоянии)
	     
	     

	☐	Лестницы в надлежащем состоянии
	     
	     

	☐	Знаки «Не курить»
	     
	     

	☐	Доступ для грузовых автомобилей в надлежащем состоянии
	     
	     

	☐	Признаки нарушения безопасности сложных стен
	     
	     

	☐	
	     
	     

	☐	
	     
	     

	☐	
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