仓库检查表

仓库检查清单组织徽标


	仓库：    
	
	日期：   
	

	检查员姓名：    
	
	签字：   
	

	
	
	
	

	仓库容量（m2 或 MT）：   
	
	已用空间（m2 或 MT）：       
	

	 仓库类型（永久、临时等）：   
	

	仓库中物资类型（非食品物资、食品、药品）：
	

	地面类型（水泥、泥土、木材等）：   
	



仓库检查（内部）：
	|_|
	检查项目
	建议整改
	整改完成日期

	☐	墙壁（检查孔洞、清洁度、屋顶漏水迹象）
	
	

	☐	屋顶（检查漏水或潜在问题）
	     
	     

	☐	地面（检查屋顶漏水、裂缝和孔洞）
	     
	     

	☐	门（功能、密封、上锁）
	     
	     

	☐	窗户（功能、破损、上锁）
	     
	     

	☐	通风系统
	     
	     

	☐	照明（灯具数量，功能）
	     
	     

	☐	整体清洁度
	     
	     

	☐	病虫害迹象
	     
	     

	☐	啮齿动物防治方式（描述）：
	     
	     

	☐	鸟类存在迹象（巢穴等）- 尽可能密封进入点
	     
	     

	☐	灭火器（位置、最近检查日期）
	     
	     

	☐	清洁材料（可用性，足够性）
	     
	     

	☐	禁烟标志
	     
	     

	☐	急救包
	     
	     

	☐	整洁的工作区域（包括垃圾桶）
	     
	     

	☐	
	     
	     



商品存货（内部）：
	|_|
	检查项目
	建议整改
	整改完成日期

	☐	分类账包含最新信息
	     
	     

	☐	分类账经过对账和检查
	     
	     

	☐	文件保管方式适当
	     
	     

	☐	每个货堆都有存料卡
	     
	     

	☐	存料卡余量与分类账一致
	     
	     

	☐	物资按类型、包装和托运分开堆码
	     
	     

	☐	堆码有序、符合计划
	     
	     

	☐	物资堆码在托盘或垫板上
	     
	     

	☐	托盘上没有突出的钉子或碎片
	     
	     

	☐	堆码之间、堆码和墙壁之间以及屋顶下方至少有 1 米的空间
	     
	     

	☐	遵守最大高度限制
	     
	     

	☐	麻袋或容器没有裂开/破损/损坏
	     
	     

	☐	啮齿动物或昆虫入侵的迹象
	     
	     

	☐	明显的蜘蛛网/虫茧
	     
	     

	☐	异常气味
	     
	     

	☐	袋装物资硬化
	     
	     

	☐	漏油迹象
	     
	     

	☐	分开存放尺寸不一的物资
	     
	     

	☐	捕鼠板 - 正确放置
	     
	     

	☐	实物库存与分类账一致
	     
	     

	☐	[bookmark: Text19]     
	     
	     

	☐	[bookmark: Text20]     
	     
	     







仓库（外部）：
	|_|
	检查项目
	建议整改
	整改完成日期

	☐	墙壁（检查孔洞和漏水迹象）
	     
	     

	☐	屋顶（检查漏水或潜在问题）
	     
	     

	☐	排水（检查积水）
	     
	     

	☐	门（功能、密封、上锁）
	     
	     

	☐	窗户（功能、破损、上锁）
	     
	     

	☐	清理可防卫空间
	     
	     

	☐	照明（灯具数量，功能）
	     
	     

	☐	灭火器（位置、最近检查日期）
	     
	     

	☐	垃圾桶
	     
	     

	☐	装货区（干净、运转良好）
	     
	     

	☐	楼梯状态良好
	     
	     

	☐	“禁烟”标志
	     
	     

	☐	卡车进出运转良好
	     
	     

	☐	基地围墙上的安全漏洞
	     
	     

	☐	
	     
	     

	☐	
	     
	     

	☐	
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