			物资出借证明组织徽标


                                                已出借以下设备：

	#
	货品描述
	SKU/代码
	序列号
	附件
	大约价值
	其他信息
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[bookmark: Texto8]给：                                      用于其在                                    的工作，期限为                                        。

物资状况良好，在出借前已经过测试。

以上出借的物资仅供签署本出借证明的租用人用于专业用途。不得出租、出借、出售或转让给其他人、组织或社区。应将处于良好工作状态的出借物资归还给                                  办公室。

本证明一式两份，一份由所有人保存，一份由租用人保存，20     年     月     日。

	所有人
	
	租用人
	

	姓名：
	
	姓名：
	

	职位：
	
	职位：
	

	签字：
	
	签字：
	


	
如出借给内部员工：出借物资时，将副本保留在员工个人的人力资源档案中。
归还物资时，人力资源部也将获得一份由物流部门签字的本文件的副本。 
