Verificação da inspeção do armazém

LISTA DE VERIFICAÇÃO 
DE INSPEÇÃO DE ARMAZÉMLOGÓTIPO DA ORGANIZAÇÃO


	Armazém:    
	
	Data:   
	

	Nome do inspetor:    
	
	Assinatura:   
	

	
	
	
	

	Capacidade de armazém (m2 ou TM):
	
	Espaço utilizado (m2 ou TM):       
	

	Tipo de armazém (permanente, temporário, etc.):   
	

	Tipo de materiais em armazém (NFI, alimentos, medicamentos):
	

	Tipo de pavimento (cimento, terra, madeira, etc.):   
	



Inspeção do armazém (interior):
	|_|
	Artigo inspecionado
	Ação recomendada
	Data de conclusão da ação

	☐	Paredes (verificação relativamente a furos, limpeza, sinais de fugas no telhado)
	
	

	☐	Telhado (verificar se há fugas ou potenciais problemas)
	     
	     

	☐	Piso (verificar relativamente a fugas no telhado, fendas e buracos)
	     
	     

	☐	Portas (funcionamento, vedação, fechaduras)
	     
	     

	☐	Janelas (funcionamento, quebras, trincos)
	     
	     

	☐	Sistema de ventilação
	     
	     

	☐	Iluminação (quantidade de luzes, funcionamento)
	     
	     

	☐	Limpeza geral
	     
	     

	☐	Indícios de pragas ou infestações
	     
	     

	☐	Controlo de roedores utilizado (descrever):
	     
	     

	☐	Indícios de aves (ninho, etc.) - selar os pontos de acesso o mais possível
	     
	     

	☐	Extintores de incêndio (locais, inspeções atualizadas)
	     
	     

	☐	Materiais de limpeza (disponíveis, suficientes)
	     
	     

	☐	Sinais de proibição de fumar
	     
	     

	☐	Kit de primeiros socorros
	     
	     

	☐	Área de trabalho arrumada (incluindo recipientes de lixo)
	     
	     

	☐	
	     
	     


Stock de mercadorias (interior):
	|_|
	Artigo inspecionado
	Ação recomendada
	Data de conclusão da ação

	☐	Livros-razão atualizados
	     
	     

	☐	Os livros-razão mostram reconciliações e inspeções
	     
	     

	☐	Arquivos mantidos de forma apropriada
	     
	     

	☐	Cartões de caixa em cada pilha
	     
	     

	☐	Os números dos cartões de caixa concordam com os livros-razão
	     
	     

	☐	Mercadorias empilhadas separadamente de acordo com o tipo, embalagem e remessa
	     
	     

	☐	Pilhas ordenadas, de acordo com o mapa
	     
	     

	☐	Mercadorias empilhadas em paletes ou em esteiras
	     
	     

	☐	As paletes não têm pregos salientes nem lascas
	     
	     

	☐	Espaço mínimo de 1 metro entre pilhas, entre pilhas e paredes, e abaixo do telhado
	     
	     

	☐	Respeito dos limites máximos de altura
	     
	     

	☐	Sem fendas/quebras/danos nos sacos ou contentores
	     
	     

	☐	Indícios de roedores ou infestação por insetos
	     
	     

	☐	Teias de aranha/casulos evidentes
	     
	     

	☐	Cheiros inusitados
	     
	     

	☐	Sacos de mercadorias endurecidos
	     
	     

	☐	Sinais de fuga de óleo
	     
	     

	☐	Mercadorias impróprias segregadas
	     
	     

	☐	Armadilhas para roedores - posicionadas corretamente
	     
	     

	☐	O inventário físico concorda com os livros-razão
	     
	     

	☐	[bookmark: Text19]     
	     
	     

	☐	[bookmark: Text20]     
	     
	     




Armazém (exterior):
	|_|
	Artigo inspecionado
	Ação recomendada
	Data de conclusão da ação

	☐	Paredes (verificar se existem furos e indícios de fugas)
	     
	     

	☐	Telhado (verificar se há fugas ou potenciais problemas)
	     
	     

	☐	Drenagem (verificar se há água parada)
	     
	     

	☐	Portas (funcionamento, vedação, fechaduras)
	     
	     

	☐	Janelas (funcionamento, quebras, trincos)
	     
	     

	☐	Espaço limpo e adequado
	     
	     

	☐	Iluminação (quantidade de luzes, funcionamento)
	     
	     

	☐	Extintores de incêndio (locais, inspeções atualizadas)
	     
	     

	☐	Recipientes para o lixo
	     
	     

	☐	Cais de carga (limpos, em bom estado de funcionamento)
	     
	     

	☐	Escadas em bom estado
	     
	     

	☐	Sinais de proibição de fumar
	     
	     

	☐	Acesso a camiões em bom estado
	     
	     

	☐	Evidência de quebras de segurança em paredes das instalações
	     
	     

	☐	
	     
	     

	☐	
	     
	     

	☐	
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