CuctemaTUYHMiA 061K Ta cynpoBigHa AOKYMeHTaLif

IcHye ABa OCHOBHUX TUNW 3aNnCiB, IKi 3a6e3neuyoTb HaNeXHNM KOHTPObL 3anacis: Ti, WO
BiACTeXYIOTb pyX 3anacis, i Ti, L0 BiACTEXYIOTb piBeHb 3anaciB.O6uaBa TUMNM NOB'A3aHi MiX
co6010, OCKiNIbKM KOXEH pyX 3anaciB BNAMBAaE Ha piBeHb 3anaciB y byAb-AKiil Toyui.3anncm
NOBUHHI MaTK oiLifiHi NepexpecHi NOCUNaHHS, WO AO3BOIAOTb BiACTEXYBATU KOXHY
Nno3uLito Bif OTPMMAaHHS A0 BiAnpaB/ieHHS.

Cuctema AOKYMEHTYBaHHS MOBMHHA 6YTN MaKCMManbHO CTaHAAPTM30BaHOK, YHUKaUM Npu

LbOMY 3aBUX YcKnagHeHb. CucTeMa NOBMHHA BYTM CTBOpeHa Ha no4yaTky po6oTu i NOBUHHA

6yTV NOBHICTIO 3pO3yMina cniBpobiTHMKaM, SKi MaloTb 3aCTOCOBYBATM ii Ha NpaKTULi. Y LiboMy
CeHCi HaBYaHHS CKaACbKOro NnepcoHany Mae BupillasbHe 3HaYeHHS.

O6nik piBHA 3anaciB

OcHoBHa MeTa KOHTPO/t0 3anaciB Nosira€ B TOMY, W06 B 6yb-AKNA MOMEHT Yacy 3HaTW, AKi
3arnacu 3HaxoJsTbCsA B CKNaACbKOMY NPUMILLLeHHI. ICHYIOTb pi3Hi piBHI geTani3alii 3 Touku 30py
3anucy piBHiB 3anacis.

OCHOBHUM iHCTPYMEHTOM A1 KOHTPOJIO 3anaciB € iHBeHTapHa KapTka Ta KapTka CKAajy,
o6udsi 3 AKux iKCyoTb byAb-Ke nepemillleHHS Pi3NYHOI KiIbKOCTi NS KOXKHOMO apTUKyy i
36epiratoTbCa NOpPyY i3 TOBApOM Ha CKNaji, TOAi AK KHUra CKNaAcbkoro 06/iky BifCTeXyeE
ornepauii 3 3arnacamu B LLleHTpani3oBaHOMY MicLii.

AKLLO 3anacy 36epiratoTbCa A5 Pi3HUX 4OHOPIB, MOXKe B6YyTU 3pyYHO BECTU OKpeMUia 06ik ans
KOXXHOro AoHopa. Lie nonerwnTtb npouecy obiky Ta 3BiTHOCTi, 0CO6AMBO NPU 3aKPUTTI
NPOEKTY.

O6nik pyxy 3anacis

Yci pyxu 3anaciB matoTb 6yTn 3adikcoBaHi Ta nigkpinaeHi BignoBigHMMN JOKYMeHTaMu, Lo
3acBigyvyroTb OTPMMaHHSA abo BignpasBneHHs 3anacis. [locTaBKM NOBUHHI NepexoAuTn 3 pyK B
PYyKUW nuLie Togi, KoAu BiANOBIAHI AOKYMEHTU NiANUCaHi HAaCTYMHOK IAHKOK B IaHLOTY
noctaBok. Bci AOKYMeHTH, NOB'A3aHi 3 06MiHOM TOBapiB, MOBUHHI 6YTW HaNeXXHNM YNHOM
3aapxiBoBaHi.

Bci ToBapw, W0 HagXxoAsaTb Ha CKAaj, NOBUHHI CynpoBOAKYBaTUCATOBapPHO-TPAHCMNOPTHOK
HaknaAHOK abo Hak/IaAHOLO 3 OMNUCOM AeTasiell MOCTaBOK Ta MOXOAKEHHS ToBapy. AKLLO
nocrtavyanbHUK abo nepeBi3HMK He HaAA€ HaKNaAHy abo TOBapHO-TPAHCMOPTHY HakIaAHy,
KOMipHWK NOBUHEH 3anoBHUTW TOBapHY HaknagHy. Konis nignncaHoro AokymeHTa NoBMUHHa
36epiraTnca K B o4ep>KyBaya, Tak i B 0cobu, sika AoCTaBAsE ToBap.

Ans BigBaHTaXKeHHs TOBapy 3i cklagy HeobXigHO HaAaTV NOBHICTIO aBTOPU30BaHe
po3nopsgKeHHs Ha BiANyck ToBapy 3i cknagy. bes Hakasy Ha Bignyck 3anaciB KOMipHUK He
NMOBWHEH BiANyCcKaTW X04HOro ToBapy.

Y BCiX rocnogapcbkux JOKyMeHTax Ma€ 6yTuy 4YiTKO 3a3Ha4eHO HaliMeHYBaHHS | TOUHY
KiNbKiCTb OTPMMaHNX/BigNyLweHnX 3anaciB, a TakoX Npi3BunLLa 0Ci6 UM YCTaHOB, AKi iX
BUAAIOTb Ta OTPUMYIOTb. PeecTpauiiHnii Homep TpaH3akLUii Ma€e 6yTV BKa3aHW Ha
BiAMOBIAHNX KapTKax 3anacis, LLIO A03BOJISIE MOBHICTHO BiACTeXyBaTn OyAb-AKi TOBapy Ha
cknagi.

BaxxnunBo, W06 yCi HAAXOMKEeHHS, BUAaui, nepeMillleHHs, BUOYTTS Ta KOPUryBaHHS 3anacis
6y 3a,0KyMeHTOBaHi Ta caHKLioHOBaHi. He BigknagariTe >xogHe 3 BaXX/IMBUX 3aBAaHb 3
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06niKy; BCi 3anucy Npo pyx 3anaciB MatoTb 6yTN OHOBAEHI HeraHo. Maneposi konii
CKNaACbKNX KapTOK i HAKNAAHUX/TOBAaPHO-TPAHCMOPTHNX HaKNaAHNX NOBUHHI HaNEXHUM
YMHOM apXiByBaTUCA B NPUMILLEHHI cknagy i 6yTn AOCTYNHUMN ANS YNOBHOBaXeHUX 0Cib.



	Систематичний облік та супровідна документація
	Облік рівня запасів
	Облік руху запасів


